[image: Descripción: Descripción: LOGO UNIV FINAL]
SOLICITUD DE CONVALIDACIONES
(Este formulario debe ser completado en forma digital NO LO LLENE A MANO)

IMPORTANTE: PARA INICIAR ESTE TRÁMITE, UD DEBE ESTAR INSCRITO EN LA INSTITUCIÓN

Nombre del solicitante ______________________________________________
Documento de identidad N° __________________________________________
Carrera cursada ____________________________________________________
Universidad donde cursó estudios:  _____________________________________

Instrucciones: 
1. Completar la información personal solicitada (encima de estas instrucciones) se debe llenar digitalmente NO SE LLENA A MANO
2. [bookmark: _Hlk38355251]Completar en la columna izquierda del siguiente cuadro (en azul) colocando las asignaturas del Plan de Estudios de la Universidad Tecnológica OTEIMA que Ud. desea convalidar
3. Completar en la columna derecha del siguiente cuadro (en verde) colocando las asignaturas aprobadas que aparecen en los Créditos oficiales de la Universidad donde cursó sus estudios
4. Coloque en cada línea, las asignaturas aprobadas en la anterior universidad que Ud. considere equivalentes o parecida a las asignaturas de OTEIMA
5. Las asignaturas aprobadas deben tener igual o mayor carga en UC (unidad crédito) a las solicitadas 
6. Solo se puede aprobar por convalidaciones hasta un 60% del total de créditos de la carrera solicitada
7. Se debe llenar una solicitud aparte para cada carrera y universidad cursada previamente
8. Una vez completado el formulario de solicitud, lo enviará (en formato Word) por correo electrónico al ejecutivo que lo atiende o directamente a convalidaciones@oteima.ac.pa
9. Para culminar el proceso, se debe imprimir el formulario enviado por correo, firmarlo y entregarlo en físico en la sede de la universidad, junto con los siguientes documentos:
a. Créditos originales de la carrera cursada sellados y firmados por la autoridad competente
b. Copia con sello fresco de los contenidos de las asignaturas aprobadas
c. Copia con sello fresco del plan de estudios y de la resolución de aprobación de la carrera cursada
d. Copia del documento de identidad
10. El tramite de convalidaciones es gratuito hasta 8 asignaturas (32 créditos en pregrado) y 2 asignaturas (8 créditos en posgrado). Las convalidaciones adicionales tendrán un costo de Bs 50,00 por asignatura de pregrado y del 50% del valor de la asignatura de posgrado.
11. Las actas con los resultados del trámite se publicarán entre la semana 13 del cuatrimestre en curso y la semana 1 del siguiente período académico.

Carrera que desea estudiar en la Universidad Tecnológica OTEIMA: ________________________
_________________________________________________________________________________________
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· Si es necesario, puede incluir líneas adicionales

Fecha de solicitud: ______________		Firma del Solicitante: _______________________
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